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ACTA No. 001 DE NOVIEMBRE 18 2025

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: REUNION EQUIPO EJECUTOR I.E. LICEO
CRISTIANO MARTIN LUTERO SOACHA CUNDINAMARCA.

CIUDAD Y SOACHA, Noviembre 20 HORA INICIO: HORA FIN:

FECHA: del 2025 7:00 AM 9:00 M

LUGARY/O LICEO CRISTIANO DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

ENLACE: MARTIN LUTERO SENA/Cundinamarca/Centro Industrial de
SOACHA CUNDINAMARCA | Disefio Empresarial.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1-. Contextualizacion: Revisiéon de Fichas y Cumplimiento de Cierre Lectivo

2-. Presentacion y Analisis de Informes Detallados por Ficha — Grado Décimo (1 Programas)
3-. Informes de Cierre y Proceso de Certificacion — Grado Undécimo (1 Programas)

4-. Matriculas grado 10 ano 2025. (1 Programas ofertados), Asistencia Administrativa.

5-. Otras novedades.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Consolidar, analizar y formalizar el cierre de la etapa lectiva de los programas de Articulacion para los
grados Décimo y Undécimo, y dar inicio al proceso de certificacion de los aprendices de Undécimo
mediante la revision de sus resultados finales y la documentacion requerida (Acta y Cartas de
Certificacion). Solicitar la apertura de fichas de los programas seleccionados por la |.E, previo a la
inscripcion y recoleccion de la documentacion exigida para las matriculas de los programas ofertados.

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes: Instructor de seguimiento Rubén Dario Gémez Mahecha y la coordinadora de la IE docente
técnica del programa Jessica Barreto.

1. Saludo y Contextualizacién

La Coordinacion confirmé el cumplimiento de la fecha de cierre de formacion para Aprendices SENA
afio lectivo 2025 el dia 12 de Noviembre. Se agradecid la gestion realizada en los programas de
formacién.

2. Informes de Cierre — Grado Décimo 10°
Se reviso el estado de aprobacion de competencias, etapa practica y las novedades (casos especiales/retir
deserciones)

Estado de los aprendices FICHA 3181672 Técnico en Asistencia Administrativa

Total, de la ficha inicial: 37 aprendices
Desercién/cancelacion: 0 aprendices
Retiro Voluntarios: 0
Perdieron el afio: (3) Hernandez Gil Deibin Fabian; Nieves Suarez Kevin Daniel; y Sanchez Beltran
Paula Valentina.
En Formacion: 34 aprendices
Competencias:

- Técnicas: 6

- Transversales Técnicas: 1
Total, Resultados de Aprendizaje: 18
Plan de Mejoramiento: 0
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A continuacidn se relacionan los aprendices de la ficha
Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado
Documento Documento
TI 1011103923 EILEEN SOFIA CALDERON ROMERO | EN FORMACION
TI 1013270078 JULIAN SANTIAGO JUZGA HERNANDEZ | EN FORMACION
TI 1013624778 DANNA GERALDINE | RUIZ SALAS EN FORMACION|
TI 1014231110 DANA VALENTINA CABEZAS GALINDO EN FORMACION
TI 1014482895 DARLENE BRIGITTE | DELGADO PARRA EN FORMACION|
TI 1019765320 LAURA VALENTINA | CESPEDES EN FORMACION|
MARROQUIN
TI 1021682755 SARA ALEJANDRA PAEZ SOLANO EN FORMACION
TI 1022967878 NICOLL VANESA CORTES BERNAL EN FORMACION|
TI 1023384436 LAURA SOFIA LAGOS SANCHEZ EN FORMACION
TI 1023386721 KEVIN DANIEL NIEVES SUAREZ PERDIO ANO
TI 1023387381 EVELYN GIRALDO GOMEZ EN FORMACION
TI 1023388699 VALERY CAMILA CUESTA POVEDA EN FORMACION|
TI 1024521319 DEIBIN FABIAN HERNANDEZ GIL PERDIO ANO
TI 1025543408 LEONARDO MEDINA SOTO EN FORMACION|
TI 1025543409 ALEJANDRO MEDINA SOTO EN FORMACION|
TI 1025543615 JEICK SEBASTUAN VACA CASTRO EN FORMACION
TI 1028489541 LUIS DAVID REY GARRIDO EN FORMACION
TI 1028821070 SHARA JULIANA ROA MATTA EN FORMACION|
TI 1029148811 SARAY SOFIA GOYENECHE EN FORMACION
CAMACHO
TI 1030559540 DIANA SOFIA ROA SUAREZ EN FORMACION
TI 1031818096 JUAN JOSE CORREDOR EN FORMACION
QUINTERO
TI 1032511137 LUIS FERNANDO CUEVAS HORTA EN FORMACION|
TI 1032681623 PAULA SOFIA RUBIANO TABARES EN FORMACION
TI 1073685506 JESUS ROBERTO GUERRERO ZARAMA | EN FORMACION
TI 1074813072 PAULA VALENTINA |SACHEZ BELTRAN PERDIO ANO
TI 1074814323 MARIANA LOAIZA MORA EN FORMACION
TI 1074814679 RONNY MATEO SANCHEZ VERGARA | EN FORMACION
TI 1074814747 MICHELLE CAJAMARCA EN FORMACION
ALEJANDRA BASTIDAS
TI 1095485455 ANDRES FELIPE SIERRA LOPEZ EN FORMACION
TI 1111265389 FAISURY DUCUARA OLIVERA | EN FORMACION
TI 1128906147 HELEN SOFIA IBARGUEN AMUD EN FORMACION
TI 1130273015 WENDY VANESSA DE LA TORRE EN FORMACION
CAMPOS
TI 1141327194 SARA ELIZABETH BUITRAGO LEON EN FORMACION
TI 1141327862 MARIA PAULA BOLIVAR ROMERO EN FORMACION
TI 1141328568 YOHAN YERAY CASTRO FORERO EN FORMACION
TI 1171213177 MARIA FERNANDA | VILLADA GARCIA EN FORMACION
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1. Se socializa a las directivas de la |.E las nove e la formacion SENA, asi;
GRADOS 11
FICHA 2940469 Técnico en Asistencia Administrativa

Estado de los aprendices

Total, de la ficha inicial: 28 aprendices
Desercidon/cancelacion: 0 aprendices
Retiro Voluntarios: 1
Perdieron el afio: 1 (Velazco Astros David Santiago
En Formacién/Pre certificacion: 26 aprendices
Competencias:

- Técnicas: 6

- Transversales Técnicas: 3

- Transversales articuladas FO35: 6
Total, Resultados de Aprendizaje: 68
Plan de Mejoramiento: 0

A continuacion, se relaciona la informacion de los(as) aprendices a certificar

Tipo de Nimero de Nombre Apellidos Estado
Documento Documento
TI 1012920042 LAURA CAMILA NARAN]JO BONILLA EN
FORMACION
TI 1013612402 KAREN SOFIA FRANCO OSPINA EN
FORMACION
TI 1014670439 SAMUEL RUBIO DAZA EN
FORMACION
TI 1014865502 GABRIELA SOFIA | CANTER RUBIANO EN
FORMACION
TI 1016954235 IAN NICOLAY SANCHEZ BUSTOS EN
FORMACION
TI 1016954579 MONICA MONTANEZ EN
PATRICIA TOCARRUNCHO FORMACION
TI 1019056820 MARIA JOSE MARTINEZ ANDRADE EN
FORMACION
TI 1019059773 BRAYAN CUTA MOLINA EN
SANTIAGO FORMACION
CC 1022355835 LUIS ALEJANDRO | LIBERATO SAAVEDRA EN
FORMACION
TI 1023381408 SANTIAGO PIRANQUIVE URBINA EN
FORMACION
TI 1023381648 MIGUEL ANGEL PENA PARDO EN
FORMACION
TI 1023383464 SAMUEL FELIPE RICARDO BELTRAN EN
FORMACION
TI 1024515738 ANNE SOFIA ROJAS TARAZONA EN
FORMACION
TI 1025540991 STEVEN ANDRES | CASTELLARES DIAZ EN
FORMACION
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TI 1028840887 DIEGO 7 \% [CARABALLO ROJAS EN
ALEJANDRO FORMACION
TI 1028865698 TOMAS FELIPE PENALOZA URBINA EN
FORMACION
TI 1028886817 JUAN DAVID LEON QUINONEZ EN
FORMACION
TI 1030240859 YOLFRAN BUELVAS CERVANTES EN
ANDRES FORMACION
TI 1030588635 JOHAN STEVEN GUAYACAN FAJARDO EN
FORMACION
TI 1033105370 ESTEBAN VILLANUEVA TORRES EN
FORMACION
TI 1070959062 LADY JOHANA RAMIREZ DIAZ EN
FORMACION
TI 1073686296 KAREN LOPEZ RAMIREZ EN
ALEXANDRA FORMACION
TI 1073686493 JAIME EMANUEL | MEJIA GUALTEROS EN
FORMACION
TI 1074527744 ANDRES DAVID GUTIERREZ BARRERA EN
FORMACION
TI 1107855693 EMMANUEL RICARDO GOMEZ EN
FORMACION
TI 1130269484 ESTHIK DAVID DE LA TORRE CAMPO EN
FORMACION
TI 1141322810 DAVID SANTIAGO | VELASCO ASTROS PERDIO ANO
TI 1141517694 ANDRES FELIPE ACEVEDO PINTO EN
FORMACION
GRADOS 11
FICHA 2940475 Técnico en Asistencia Administrativa
Estado de los aprendices
Total, de la ficha inicial: 30 aprendices
Desercidon/cancelacion: 0 aprendices
Retiro Voluntarios: 5
Perdida de afio: (Barreto Montes Yuliana Marcela)
En Formacién/Pre certificacion: 24 aprendices
Competencias:
- Técnicas: 6
- Transversales Técnicas: 3
- Transversales articuladas F035: 6
Total, Resultados de Aprendizaje: 68
Plan de Mejoramiento: 0
A continuacién, se relaciona la informacion de los(as) aprendices a certificar
Tipo de Numero de Nombre Apellidos Estado
Documento Documento
TI 1012368158 DAVID SANTIAGO QUINTERO EN
VILLALBA FORMACION
TI 1012370074 SARA SOFIA ARENAS MENDEZ EN
FORMACION
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TI 1012378347 YULIANA MARCELA | BARRETO MONTES | PERDIO ANO

TI 1013117842 BRIYITH NATALIA | AREVALO BAEZ EN
FORMACION

TI 1013126386 ANDRES FELIPE MARTINEZ EN
PERDOMO FORMACION

TI 1013126714 SARAI SOFIA ORTIZ DE LA CRUZ EN
FORMACION

TI 1014669651 JULIANA LEON BELENO EN
FORMACION

TI 1014669702 LAURA VALENTINA | CACERES BUITRAGO [EN
FORMACION

TI 1014865501 MARIA JOSE CANTER RUBIANO EN
FORMACION

TI 1018432842 LUISA FERNANDA | ANGEL RAMOS EN
FORMACION

TI 1019995556 CAMILO ANDRES CALDERON EN
MARTINEZ FORMACION

TI 1020754698 MIGUEL ANGEL MEDINA ZAPATA EN
FORMACION

cC 1023376593 BRAYAN MADRIGAL COLO EN
ALEXANDER FORMACION

TI 1023383092 ANA CAMILA SEPULVEDA EN
GUERRA FORMACION

TI 1023907371 KENNIER CHALA RIVAS EN
SANTIAGO FORMACION

TI 1024505120 ERICK SANTIAGO LEZCANO REY EN
FORMACION

TI 1024522863 CHERIFF LEGUIA NUNEZ EN
FORMACION

TI 1025533033 ANDRES SANTIAGO | BASANTE SERNA EN
FORMACION

TI 1026268545 PAULA ANDREA ROMERO BARBOSA | EN
FORMACION

TI 1031815396 DANIELA SOFIA MEDINA CASTRO EN
FORMACION

TI 1033101872 SANTIAGO ROBLES CONTRERAS | EN
FORMACION

TI 1034299449 JULIANA LOPEZ ROMERO EN
FORMACION

TI 1034663942 JUAN JOSE FERIA DUARTE EN
FORMACION

TI 1081407663 HEIDY VANESSA CUSPIAN CEPEDA EN
FORMACION

TI 1140919102 KAREN LIZETH MARTINEZ ORTIZ EN
FORMACION

TI 1141118885 SEBASTIAN DIAZ NAVARRO EN
FORMACION

TI 1141325128 PAULA SOFIA ORTIZ AGUDELO EN
FORMACION

TI 1141519320 DANIEL FELIPE GONZALEZ RAMOS EN
FORMACION

TI 1190213285 LINDA FABIANA FAYAD MENDEZ EN
FORMACION
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CONCLUZIONES

1-Cierre Académico de Grado Décimo Formalizado: Se confirma la entrega el informe de cierre de
programa de asistencia administrativa, incluyendo las novedades de las novedades especificas de la
ficha.

2-Se concluye que el instructor ha presentado la carta de certificacién en formato tentativo para los
programas de Grado Undécimo.

El proceso actual se enfocé en la validacion final de los aprendices que cumplen satisfactoriamente
con la aprobacion de todas las competencias basicas y transversales.

Una vez confirmado este listado, se procedera a la elaboracién de las cartas definitivas para el proceso
de impresién (el membrete del colegio) y firma del rector. Fecha de recolecciéon de las cartas de grado
undécimo 20 de noviembre de 2025.

4. se realiza la revision de documentos de matricula para la vigencia 2026 programa ofertado en
Asistencia Administrativa con un total de 42 aprendices inscritos. Se recoge la documentacién por parte

del instructor de seguimiento y se formaliza la carta de solicitud de matricula.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O PARTICIPACION
/DECISION VIRTUAL
Realizar 30 de Noviembre del Instructor SENA

seguimientos a
las novedades
descritas previo
conocimiento
de la LLE

2025

Ae

Seguimiento a

30 de Noviembre

Enlace Sena I.E

la formacion 2025
SENA W1
ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA OBSERVACION FIRMA O PARTICIPACION
EMPRESA | (s1/NO) VIRTUAL

Jessica Liceo Cristiano Sl - A Y

Barreto Martin Lutero w\ﬂﬁ/)

Rubén Dario SENA | -

Gomez
Mahecha

'/
N
Qb@mfz
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